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1.- éComo envio tareas en la
Plataforma?

1. Ingresar a: http://educacionvirtual.se.jalisco.gob.mx/dipta/ 3. Escribir su usuario y contrasefia

2. Dar Clic en botodn verde Ingresar.

&« > C  ® No es seguro | educacionvirtual.sejalisco.gob.mx/dipta/ \ ) : 1
: | 452 (o) AlfaOnjihe

RecreaDigitu Jalisco
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Cursos en linea

con seguimiento personalizado .
Pizarrones Ingresar

«PDI Vigolari interactivos
*PDI uso pedagogico
*PDI Mimio

Nombre_de_usuario l ‘

Contrasefia l ‘

Correo: alfacapacitacion.sej@jalisco.gob.mx:

Sitio: http://educaclonvirtualsejaliscogob.mx/dipta/ ‘

() AlfaOnline’ RecreaDigital m Educacién

Recordar nombre_de usuario

Ingresar
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4. Para que puedas avanzar en el curso tienes
que completar las tareas marcadas con un

cuadrado.

5. Cuando realices la actividad aparece una

palomita azul en el cuadrado.

+ Evaluacion Modulo 3
Médulo 4:
COLABORA, COMPARTE Y TRABAJA EN TIEMPO REAL

* Como lo hacemos?

* Lo que podemaos hacer
* Documentos

* Hojas de calculo

+ Presentaciones

* Evaluacion Médulo 4

Guia de estudios G Suite for Education

¢QUE ES G SUITE FOR EDUCATION?

¢Qué es G Suite for Education?

Mdédulo
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6. Cuando aparezca la actividad completada puedes

continuar haciendo la siguiente actividad.

7. Sino se completa totalmente la actividad solicitada no

puedes avanzar en el desarrollo del curso.

Guia de estudios G Suite for Education |

Médulo 4:
COLABORA, COMPARTE Y TRABAJA EN TIEMPO REAL

® ;Como lo hacemos?

* |oque podemaos hacer
s Documentos

* Hojas de calculo

& Presentaciones

* Evaluacion Madulo 4
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Bienvenid@s al cursa "G Suite for Education”
Estimacas estudiantes reciban un cordial saludo de bienvenics & este arso en linea: & Suite for Education
afredida por Ia Secretaria de Educedion ded Estaca de Jalisco 8 traves de |a Direcdon de Atfabetizadon Digital.
F i indar 2l docentz inien que e permitan fortalecer
F = Efgicas. Lina de las posibili para esel idi oz TIC en 1
uln
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Ve leyendo la informacién que te
proporcionamos en el modulo.

En tu Guia de estudios que hayas impreso
previamente puedes ir haciendo tus
anotaciones, subrayando o sefalando lo que
consideres importante.

[ﬂ Educacién

G SUITE FOR EDUCATION

NG 0 105 FECUrS0S LECHOIGEHCDS que Tavorecen el nagilioaces temoidgicas dcxtivas es e1
U0 G e ror Hon, n pag i pare permit g ¥
pucdan innovar y aprender en ks ouias como detonante €n ka aEadtn de smbicates e pprendisie para los
estucianes.
aqui Sanamiento de fs i Suit for Educntion, parn que los estudinntzs y
participar de 2 S del conodimi
Justificacién
34 F Y justa. Para poder
Jograr ios o0jetivos Gl Flan Esmtal Iniisco visin 2030 i n
alivaa y acces v £ ta0s ka5 riveles, mocaigages | servicios de maner inausiva y equitativa,
enracingonos cidn integrl Centrada en e aprendizaf de s y 105 esudiantes, or K cusl
Ho podemas n:jup:: . Portabesirirte 41 perf proesanal el persanas, dictive, doceri y e apoya
en lus dreas acsdmicas y tecnalbgicas; ya que las mizmas contribuyen a ks implementadon de proceses de
enschanza-oprendizaje.
< 9 demmalio
fimeriuis ol S ol
Ohjetiva general del curso
Que s comunided educativa concaca y utilice fas ientas libres q Suite
e grarias £n el procesa eductive dentra y fucra del aula de dases.
Ohjativas particulzres del curs
= Explorar herromientas y recursas areades por Googhe para despertar o creativida i
comuniced
Utiizar las ¥ as @ dase.
Aprender

Guin del curso G Suite for Education

10.

11.

12.

Estas notas seran de utilidad para que puedas
contestar tus examenes y elaborar tus actividades.

Cada uno de los videos que se encuentran son el
apoyo audiovisual para los temas que se estan
desarrollando.

Es importante que los veas y tomes nota de sus
recomendaciones en tu guia de estudios.

- Puedes destacar los mensajes importa ravés de etiquetas.

« Chat integrado.

- Video llamadas.
+ Mediante la funcién de contactos se pul tablecer un directorio.
- Se pueden enviar correos de acuerdo a al que pertenecen.
¢Qué necesitamos para acceder?

Necesitamos una cuenta de Google.

Te dejamos el siguiente video tutorial or Emma Saldierna para que puedas crear tu cuenta.

n COmo crear un correo

en Gmail

A\ EmmaSakdiema

/Google ﬁ
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13.

14.
15.

Al final de cada mddulo encontraras una Evaluacion
o Actividad que debes completar para poder

obtener la constancia.

Para completar debes dar clic.

Luego ingresar en el boton verde Comenzar el

examen ya.

@ EVALUACION MODULQ 1

;QUEES G SUITE FOR EDUCATION? > EVALUACION MODULO1

EVALUACION MODULO 1

Método

de calificacion: Calificacion mas alta

[ LOmensar el examen yd

16. Al lado izquierdo de la pantalla encontraras Ia
navegacion del examen que te permite ver el avance.

17. Del lado derecho se encuentra la pregunta que
después de contestarla deberas dar clic en el botdon
verde Pagina siguiente.

18. Al finalizar la ultima pregunta da clic en terminar
intento.

= > Mis cursos > G Suite for Education > ¢QUE ES G SUITE FOR EDUCATION? > EVALUACION MODULO 1

Google Drive es una herramienta gratuita basada en web para crear, subir y compartir documentos online con la

= Navegacion dentro del n || posibilidad de colaborar en grupo.

examen

BB
tento ...

Terminar intento

Elija una;
O Verdadero

O ralso

= » Miscursos » G Suite for Education » ;QUE ES G SUITE FOR EDUCATION? > EVALUACION MODULO 1

= Navegacion dentro del

examen

S
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19. Pasaras a la siguiente pantalla.

20. Si estas seguro de tus respuestas da clic en
Enviar todo y terminar.

IB > Mis cursos > G Suite for Education » ¢QUE ES G SUITE FOR EDUCATION? » EVALUACION MODULO 1 > Resu

EVALUACION MODULO 1

= Navegacién dentro del

examen Resumen del intento

@ g g ———
L JL Respuesta guardada

Terminar intento ...
Respuesta guardada

Respuesta guardada

1
2
3
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
6

Respuesta guardada

fsta guardada

sta g
Lsta gl Confirmacién
g

bsta gL
Una vez que envie el examen, no podra

| Fsta gL cambiar sus respuestas para este intento,

23.

24,

25.

26.

27.

Aparece una ventana de confirmacion.

Si estas seguro de tus respuestas puedes Enviar todo y
terminar, o de lo contrario cancelar y cambiar tus

respuestas.

Al finalizar te aparece esta pantalla donde puedes ver tu

calificacion.

Para que puedas recibir tu constancia debes tener una
calificacion minima aprobatoria de 8.0.

Si no la obtuviste puedes repetir la evaluacion.

Comenzado en

= Navegacién dentro Estado

Finalizado en

[= > Miscursos > G Suite for Education > ;QUE ES G SUITE FOR EDUCATION? > EVALUACION IVIC')II

jueves, 6 de agosto de 2020, 17:20
Terminado

jueves, 6 de agosto de 2020, 17:23
2 minutos 26 segundos

10.00 de un total de 10.00 (100%)

del examen Tiempo empleado
Calificacion

1 2 3 4 5 6
-&-&-&.&.&-&#‘ d H el

. e . .
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28. Si la repites te aparece una pantalla donde se

concentran los resultados de tus intentos.

29. Y te aparece la calificacion que tendras en esa

evaluacion.

30. Ahora puedes regresar a continuar con el siguiente

Modulo.

EVALUACION MODULO 1

WMétodo de calificacian: Cali ién mas alta
Resumen de sus intentos previos
Intento  Estado Calificacién /10.00 Revision
1 Terminado 2.67 Revision
Envid jueves, & de agosto de 2020, 17:14
2 Terminado 10.00 Revision

Envid jueves, & de agosto de 2020, 17:23

Calificacidén mas alta: 10.00 / 10.00.

Si deseas mayor informacion o quieres resolver dudas sobre Calendar puedes accader al centro de ayuda de Google
https://support.google.com/calendar?hl-es#topic-3417969
@ Crea y comparte un calendario [m]

Las actividades que debes realizar las encuentras al
final del modulo.

Al ingresar encuentras las instrucciones para poder
realizar la actividad a evaluar.

Y también puedes ver una tabla con el Estatus de la
entrega.

[COLABORA, COMPARTE Y TRABAJA EN TIEMPO REAL

Crea y comparte un calendario

Actividad: Utilizando Calendsr
5] Ingresaa Calendar
b)  Creaun calendsrio con &l nombre: Cursa enlines G Suite for Educasion

¢  Compane el mismoa

d)  Dentro del calendario
€l Ve tomando captura db
I Subelasimigenes del procesa de crescidny compardr calendario como evidenda de trabaje

NOTA:

Para poder cbtener tu calificacién debes subir en 1a plataforma del curso las capturas de pantalla del proceso.

Al final dice afiadir archivo y entras a ese lugar y te aparece un espacio con flecha azul que dice arrastre o suelte los archivos. Y en
1a parte de abajo un botén verde para quardar cambios.

Estatus de la entrega

» Comentarios (3]
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34. Sigue las indicaciones para realizar tu actividad.

35. Recuerda que para poder asignar calificacion
deberas hacer el envio de la tarea en Ia
plataforma, ya que de otra manera no podemos
asignar una calificacion.

Actividad: Utilizando Calendar

&

Ingresa a Calendar

[=x

Crea un calendario con el nombre; Curso en linea G Suite for Education

)

Comparte el mismo a cualquier email

LU

Dentro del calendario agrega un evento: Cursa G Suite for Education Evaluacién Médulo 3
e) Vetomando captura de pantalla de cada uno de los pasos

fy  Sube las imagenes del proceso de creacion y compartir calendario como evidencia de trabajo

NOTA:

Para poder obtener tu calificacion debes subir en la plataforma del curso las capturas de
pantalla del proceso.

Al final dice anadir archivo y entras a ese lugar y te aparece un espacio con flecha azul
que dice arrastre o suelte los archivos. Y en la parte de abajo un boton verde para
guardar cambios.

36.
37.

Las tareas NO SE ENVIAN POR CORREO.

Ya que tienes los archivos de la actividad deberas
dar clic en Anadir envio.

Estatus de la entrega

Estatus de la entrega  Sin intento

Estatus de Mo calificado
calificacion

Ultima medificacion

Caomentarios al envio
p Comentarios (0)

Usted aun no ha hecho un envio.
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38. En este espacio se suben los archivos de las 40. También puedes arrastrar y soltar los archivos
evidencias de trabajo. donde se ve la flecha azul.

39. Tenemos la opcidén de subir archivo o de crear 41. Una vez que se encuentran ahi los archivos da clic
carpeta. en el botdn verde Guardar cambios.

Envias de archivo Tamafio méxima para archivos nuevos: 80MB, anexos méximas: 20

og | ==

=l 22| =[ =] _

L e — » [ archivos
» [ Archivos P e e e e A e e T

____________________________________________________________________ 1 1

:' ': 1 1
1 1 ! !
1 1
I I 1 1
1 1 1 1
1 1 1 |
] ] 1 1
! ) . . ! 1 Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos 1
1 Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos 1 1 1
] ]
R 0 L o e e e e e e e

Guardar cambios Cancelar Envios de archivo

HOJA DE DATOS Y
FICHA TECNICA

# ‘Guardar cambios Cancelar

Subir archivo _ ‘ RN - ‘ _Crearcarpeta __~
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42. El Estatus de la entrega se ha actualizado.

43. Espera a que te califiquen la tarea.

Estatus de la entrega

Estatus de la entrega Enviado para calificar
Estatus de calificacion Na calificado
Ultima modificacion jueves, & de agosto de 2020, 18:02

Envios de archivo

Comentarios al envio
p Comentarios (0)

Estatus de la entrega

Estatus de la entrega Enviado para calificar
Estatus de calificacion Calificado
Ultima modificacion jueves, 6 de agosto de 2020, 18:02

Envios de archivo ) )
“{® HOJA DE DATOS Y FICHA TECMICA gsfe.docx6 de agosto de 2020, 18:02

Comentarios al envio
p Comentarios (0)

44,

45.

46.

47.

Cuando la tarea sea calificada recibiras un correo con
la notificacion.

Podras ingresar y el Estatus de la entrega se actualiza
a calificado

En la parte inferior de la pagina encontraras la
Retroalimentacion.

Ahi puedes ver tu calificacion, la hora y quién calificé
tu tarea.

Retroalimentacion

Calificacion 100.00 7 100.00

Calificado en  jueves, 6 de agosto de 2020, 18:07

Calificado por ﬁ Luz Patricia Ramirez Aceves

.
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48.

49.

Recuerda que una vez que hayas enviado todas tus
tareas, se hayan calificado y apruebes los examenes solo
te queda esperar a que llegue a tu correo el
reconocimiento.

Las constancia las emite el sistema de forma automatica,
por eso es importante que los datos capturados en tu
inscripcion sean correctos.

Finalizacion del curso

05 Demuestra tus conocimientos

iFelicidades! Has terminado con el contenido de este curso.

Si deseas obtener tu constancia, debes cumplir con los siguientes requisitos:

* Haber concluido con los 4 modulos

* Obtener como minimo una calificacion de 8.0 en el modulo 1
* Haber realizado y enviado la actividad del médulo 2

* (Creary compartir Calendario en la actividad del médule 3

* Haber obtenido como minimo calificacién de 8.0 en el médulo 4
En un periodo de 15 dias posteriores a concluir con las evaluaciones recibirds en
tu email tu constancia. [~

Te invitamos a tomar nuestros cursos: Classroom para docentes, Formularios de Google |, PDI Mimio, PDI Vigolari, PDI Uso pedagdgico.
Introduccion a la programacién, etc.

50. Puedes descargar tu reconocimiento en la parte

inferior de la pagina en el apartado Constancia del
curso.

51. Da clic en Ver certificado, se descarga en formato

PDF.

tu email tu constancia.

Te invitamos a tomar nuestros cursos: Classroom para docentes, Formularios de Google |, PDI Mimio, PDI Vigolari, PDI
Introduccién a la programacion, etc.

o)) AlfaOnline

ﬂ Censtancia del curso

Constancia del curso

Otorgado en: jueves, 6 de agosto de 2020, 18:31







